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PROCEDIMIENTO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN CON

ENTI DADES PÚBLICAS/PRIVADAS

I. Objetivo

Definir los lineamientos y el procedimiento para el registro, seguimiento y evaluación de Proyectos de
lnvestigación con Entidades públicas y/o privadas.

2. Alcance

Aplica para el personal academico que realice actividades de lnvestigación y/o desarrollo tecnolóE¡ico
en el ITSOEH.

3, Políticas de operaeión

Lineamientos para el desarrollo de la lnvestrgación en elTecNM
pDt2023-2028

Marco de Referencia Vigente para la Acreditación de los Programas Educativos
Requisítos PRODEP
Requisitos SNli
Perfil de egreso de los PE

4. Responsabilidades y Autoridades

Departamento de Posgrado y de lnvestigación: elabora convocatoria interna de Proyectos de
lnvestigación con Entidades públícas o privadas, registra proyecto, revisa lnformes parciales yfinal.

Subdirección de Posgrado e investigación: solicita la gestión de Convenio general o específico.

Departamento de Vinculación recibe solicitud de elaboraclón de Convenio, gestiona y notifica a la
Subdirección de trosgrado e lnvestigación la existencia del Convenio.

Profesor Ínvestigador: entrega sollcitud, Protocolo de lnvestigación y Carta de lntención de
Convenio, desarrolla proyecto e lnformes Técnicos.

5. Diagrama de flujo

No.
Subdirección de

PosErado e
lnvestigación

Departamento de
Vinculacién

Departamento de
Posgrado y de
lnvestigación

Profesor(a)
investigador(a)

I
Elabora convocatoria

interna.

)

Entrega de Formatos
Cloi y ClO2, Lista de

verif¡cac¡ón y copia de
Carta cie lntención.

1
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ENTI DADES PÚ BUCAS/PRIVADAS

3
Revisa ClOl, CIOZ, Lista
de verificación y copia
de Carta de lntención.

4 ff
5

6 f -".*,-,,t"".* l-
I .t. Conr'en;o. f

7 ,lf-*-,*ffi-l
I int"rno.i. ¡,áy."to. f

o Recibe registro
interno de proyecto.

9
Desarrolla proyecto y

entrega lnformes
técnicos avalados por Ia

ent¡da.i

I\J
Revisión de lnformes

técnicos.

I
ffi

liberación.

6. Secuencia de Etapas

No. Actividad Responsable Control o
Referencia Registrcs

't
Elabora Convocatoria
lnterna para Proyectos
con Entidades

Departamento de
Posgrado y de
lnvestigación

Lineamiento
para el
desarrollo de la
lnvestigación en
el TecNM

Convocatoria de Proyectos
de lnvestigación Científica,
Desarrolio Tecnológico o
lnnovación con Entidades.

Él_
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No. Actividad Responsable
Control o

Referencia
Registros

2

Entrega Formato
Concentrador de
Solicitud de Aportaciones
para proyectos con
Entidades Cl-Ol y
Protocolo de
lnvestigación para
Proyectos con Entidades
Cl-O2, Lista de verificación
de requisitos de
Proyectos con Entidades
Públicas/Privadas, y copia
de la Carta de Convenio
de lntención

Profesor(a)
investigador(a)

Convocatoria de
Proyectos de
lnvestigación
Científica,
Desarrollo
Tecnológico 0
lnnovación con
Entidades

Proyecto en Formato
Concentrador de solicitud de
aportaciones para Proyectos
con Entidades Cl-Ol y
Protocolo de Investigación
para Proyectos con
Entidades Cl-O2, Lista de
verificación de requisitos de
Proyectos con Entidades
Públicas/Privadas, y copia de
acuse de recibido por ia
Dirección Ceneral de la Carta
de lntencion de Convenio

z

Revisa Formato
Concentrador de solicitud
de aportaciones para
Proyectos con Entidades
Cl-Ol y Pro.[ocolo de
lnvestigación para
Proyectos con fntidades
Cl-O2, Lista de verificación
de requisitos de
Proyectos con Entidades
Públicas/Privadas, y copia
de la Carta de Convenio
de lntención

Departamento de
Posgrado y de
lnvestigaciór'r

Convocatoria de
Proyectos de
lnvestigación
Científica,
Desarroiio
Tecnológico o
lnnovación con
Entidades

Oficio de solicitud de Carta
de lntención o correo
electrónico.

4

Solicita elaboración de
Convenio al
Departamento de
Vinculación

Subdirección de
Posgrado e
lnvestigación

Procedimiento
de elaboración
cJe Convenir:s

Oficio de solicitud o correo
electrónico

5 Realiza Convenio Departamento de
Vinculación

Procedimiento
de elaboración
de Convenios

Convenio firmado

6
Recibe notificación de
Convenio firmado

Subdirección
Posgrado
lrrvestiqación

de
e

Convenio
firmado

Oficio de notificación de
Convenio flrmado

,7 Emite y entrega oficio de
registro interno

Departamento de
Posgrado y de
lnvestigación

Formato
Concentrador
de solicitud de
aportaciones
para Proyectos
con Entidades
Cl-O1 y Protocolo
de lnvestigación
para Proyectos
con Entidades
Cl-02 firmados

Oficio de registro interno

8
Recibe oficio de registro
interno

Profesor(a)
investigador(a)

Oficio de
reqistro interno Oficio de registro interno

":-r+
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ENTI DADES PÚ BLICASIP RIVADAS

No, Actividad Responsable
Control o

Refurencia Registros

9

Desarrolla proyecto y
entrega de lnforme
Técnico de avance para
Proyectos con Entidades
e lnforme Téq-lico final
para Proyectos
financiados con
Entldades avalados por la
entidad

Profesor{a)
investigaclor(a)

Lineamiento
para el
desarrollo de la
lnvestigación en
el TecNM

lnforme Técnico de avance
para Proyectos con
Entidades e lnforme Técnico
final para Proyectos
financiados con Entidades

IO

Revisión de lnforme
Técnico de avance para
Proyectos con Entidades
e lnforme Técnico final
para Proyectos
financiados con
Entidades

Departamento cle
Posgrado y de
lni¡estigación

lnforme
Técnico de
avance para
Proyectos con
Entidades e
lnforme
Técnico final
para Proyectos
financiados con
Entidades

lnforme Técnico de avance
para Proyectos con
Entidades e lnforme Técnico
final para Proyectos
financiados con Entidades
firmados

I Emisíón de oficio de
liberación

Subdirección de
Posgrado e
lnvestiqación

Emisión cle
oficio de
liberación

Oficio de liberación de
actividades de lnvestigación
institucional.

7. Registros

Registros Almacenamiento Recuperación trroteccién Retención Disposición

Convocatoria de
Proyectos de
lnvestigación
Científica, Desa rrollo
Tecnológico o
lnnovación con
Entidades

Oficina
Departamento de
Posgrado y cle
lnvestigación

Carpeta fÍsica
o digital

Carpeta
física o
contraseña 5 años Archivo

Histórico

Formato
Concentrador de
solicitud de
aportaciones para
Proyectos con
Entidades CI-Ol

Oficina
Departamento de
Posgrado y de
lnvestigación

Carpeta física
o digital

Carpeta
física o
contraseña 5 años Archivo

Histórico

Lista de verificación
de requisitos de
Proyectos con
Entidades
Pú blicas/Privadas

Oficina
Departamento de
Posgrado y de
lnvestigación

Carpeta física
o digital

Carpeta
física o
contraseña 5 años

Archivo
Histórico
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PROCEDIMIENTO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIóN CON

E NTI DADE§ PÚ BLICAS/PRIV,AD.A§

Registros Almacenamiento Recuperación Protección Retención Disposición

Protocolo de
lnvestigación para
Proyectos con
Entidades Cl-O2

Oficina
Departamento de
Posgrado y de
investiqación

Carpeta física
o digltal

Carpeta
física o
contraseña 5 años Archivo

Histórlco

Oficio de solicitud de
Carta de lntención <:

correo electrónico

Oficina
Subdirección de
Posgrado e
lnvestiqación

Carpeta física
o digital

Carpeta
física o
ccntraseña 5 años Archivo

Histórico

lnforme Técnico de
avance para
Proyectos con
Entidades

Oficina
Departamento de
Posgrado y de
lnvestiqación

Carpeta física
o digital

Carpeta
fisica o
contraseña

5 años Archivo
Histórico

lnforme Técnico final
para Proyectos
financiados con
Entidades

Oficina
Departamento de
Posgrado y de
lnvestiqación

Carpeta física
o digital

Carpeta
física o
contraseña 5 años Archivo

Histórico

Oficio de llberación
de actividades de
lnvestigación
institucional.

Oficina
Subdireccién de
Posgr-ado e
lnvestiqación

Carpeta física
o digital

Carpeta
física o
contraseña

5 años Archivo
Histórico

8. Glosario

TecNM: Tecnológico Nacional de México
SNll: Sistema Nacional de lnvestigadores
ClplD-ITSOEH: Comité lnstitucional de Posgrado e lnvestigacíón y Desarrollo Tecnológico
PRODEP: Programa de Me.joramiento al Profesorado

9. Anexos

Formato Concentrador de solicitud para proyectos con Entidades Cl-Ol
Protocolo de Investigación para Proyectos con Entidades Cl-O2
Lista de verificación de requrisitos de Proyectos con Entidades Públicas/Privadas
lnformeTécnico de avance para Proyectos con Entldades
lnforme Técnico final para proyectos financiados con Entidades
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IO. Control de camb¡os

I Cambio en Políticas de Operación y cambio del titular del área Abril 30,2025

2

a) lncorporación del Departamento de Vinculación en el diagrama de flujo.
b) Mociificacíón en el punto .5 del diagrama de flujo.
c) Actualización del punto 6 del diagrama de flujo.
d) Se establece la responsabilidacl del clocente, en ei punto 2 del diagrama de flujo.
e) lntegración al proceso de los puntos 5, 6 y 8 dentro de la secuencia de etapas.

Julio ll,2O25
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