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4.

5.

Objetivo

Definir los lineamientos y el procedimiento para el registro, seguimiento y evaluacién de Proyectos de
Investigacidn con Entidades publicas y/o privadas.

Alcance

Aplica para el personal académico que realice actividades de Investigacién y/o desarrollo tecnolégico
en el ITSOEH.

Politicas de operacién

Lineamientos para el desarrollo de la Investigacién en el TecNM

PDI 2023-2028

Marco de Referencia Vigente para la Acreditacién de los Programas Educativos
Requisitos PRODEP

Requisitos SN

Perfil de egreso de los PE

Responsabilidades vy Autoridades

Departamento de Posgrado y de Investigacién: elabora convocatoria interna de Proyectos de
Investigacion con Entidades publicas o privadas, registra proyecto, revisa Informes parciales y final.

Subdireccion de Posgrado e Investigacion: solicita la gestion de Convenio general o especifico.

Departamento de Vinculacion recibe solicitud de elaboracion de Convenio, gestiona y notifica a la
Subdireccién de Posgrado e Investigacién la existencia del Convenio.

Profesor investigador: entrega solicitud, Protocolo de Investigacion y Carta de Intencién de
Convenio, desarrolla proyecto e Informes Técnicos.
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3 Revisa Cl01, CI02, Lista
de verificacion y copia
de Carta de Intencion.
4 Solicita elaboracion
de Convenio.
5 Gestiona Convenio
& Recibe notificacién ™
de Convenio.
. Entrega registro
7 78 interno de proyecto.
\4
8 Recibe registro
interno de proyecto.
Desarroila proyectoy
9 entrega Iinformes
técnicos avalados por la
entidad.
Revision de informes
10 técnicos.
Emisién de oficio de
liberacion.
N ‘
Fin.
6. Secuencia de Etapas
.. Control o .
No. Actividad Responsable : Registros
Referencia
Lineamiento .
. Convocatoria de Proyectos
Elabora Convocatoria | Departamento de | para el . 2 o
de Investigacion Cientifica, | U101}
1 Interna para Proyectos | Posgrado y de | desarrollo de la ppir J
< - L2 . . 2 Desarrollo  Tecnolégico - o
con Entidades Investigacion Investigacion en i ;
el TecNM Innovacion con Entidades.
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Control o
No. Actividad Responsable . Registros
ot E Referencia =9
Enirege TR Proyecto en Formato
Concentrador de -
. . Concentrador de solicitud de
Solicitud de Aportaciones .
. aportaciones para Proyectos
para Proyectos con Convocatoria de ;
. con Entidades CI-01 vy
Entidades Cl-01 -y Proyectos de . L.
. . Protocolo de Investigacion
Protocolo de Investigacion
Investigacion ara Prafesor(a) Cientifica para PRyl con
2 g P investigador{a) ! Entidades CI-02, Lista de
Proyectos con Entidades Desarrollo e i
] ki - verificacion de requisitos de
Cl-02, Lista de verificacion Tecnologico o .
o =, Proyectos con Entidades
de requisitos de Innovacién con P : .
; ) Publicas/Privadas, y copia de
Proyectos con Entidades Entidades it 3
s - - acuse de recibido por la
Publicas/Privadas, y copia . .
: Direccién General de la Carta
de la Carta de Convenio ‘o .
s de Intencién de Convenio
de Intencion
Revisa Formato
Concentrador de solicitud
de aporticiones . para Convocatoria de
Proyectos con Entidades
y Proyectos de
Cl-01 y Protocolo de Investiaacion
Investigacion para | Departamento de e Oficio de solicitud de Carta
: Cientifica, - .
3 Proyectos con Entidades | Posgrado y de de Intencion o correo
. . o ; L. Desarrollo P
Cl-02, Lista de verificacion | Investigacidon - electrénico.
oid Tecnolégico o
de requisitos de -
: Innovacién con -
Proyectos con Entidades Entidadas
Publicas/Privadas, y copia
de la Carta de Convenio
de Intencién
Solicita elaboracion de : . -
Convenio al Subgdireccicn  de Procedxmlent‘q Oficio de solicitud o correo
4 Posgrado e | de elaboracion s
Depsrermsio e Investigacién de Convenios perenics
Vinculacién 9
. Procedimiento
L Realiza Convenio cp s de elaboracion | Convenio firmado
Vinculacién -
de Convenios
6 Recibe notificaciéon de gzsd;;ifocmn di Convenio Oficio de notificacién de
Convenio firmado gre - firmado Convenio firmado
Investigacion
Formato
Concentrador
de solicitud de
aportaciones
Emite y entrega oficio de Departamento de | para Drgyectos o 4 _
7 . . Posgrado y de | con Entidades | Oficio de registro interno
registro interno S
Investigacion Cl-0Oly Protocolo
de Investigacién
para Proyectos
con = Entidades
Cl1-02 firmados
8 Recibe oficio de registro | Profesor(a) Oficio de Oficio de registro interno

interno

investigador(a)

registro interno
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Control o
No. Actividad Responsable . Registros
B Referencia g
Desarrolta proyecto vy
iggweigs ded:vanére‘forg?: Lineamiento informe Técnico de avance
Proyectos con Entidg)des ara el iy B i con
Y £ Profesor(a) P Entidades e Informe Técnico
) e Informe Técnico final | . 8 desarrollo de la :
investigador(a) < : e final para Proyectos
para Proyectos Investigacidn en | _. ; ;
- ; financiados con Entidades
financiados con el TecNM
Entidades avalados por la
entidad
Informe
-y Técnico de
Revision de Informe s
2t avance para | Informe Técnico de avance
Técnico de avance para
- Proyectos con | para Proyectos con
Proyectos con Entidades | Departamento de : : Sk
o ) Entidades e | Entidades e Informe Técnico
10 | e Informe Técnico final | Posgrado y de inal
ara Proyectos | Investigacion ’“fo”.“”e . ffna | Bais Proyectos
B . Técnico final | financiados con Entidades
financiados con
; para Proyectos | firmados
Entidades .
financiados con
Entidades
L _ Subdirecciéon de | Emisidn de | Oficio de liberacidn de
Emisién de oficio de .. - o . .
M - i Posgrado e | oficio de | actividades de Investigacion
liberacién . L. . .. ST
Investigacidén liberacion institucional.

7. Registros

Registros Almacenamiento | Recuperacién | Proteccién | Retencién | Disposicién

Convocatoria de
r -

!F;W\C/J;/set?;Ziién e Oficina Carpeta
Cientffica, Desarrollo Departamento de Carpgta fisica | fisica © 5 afios Archlyo

i Posgrado vy de | odigital contrasena Histérico
Tecnoldgico o . L

s Investigacion
Innovacion con
Entidades
Formato
Concentrador de | Oficina Carpeta
solicitud de | Departamento de | Carpeta fisica | fisica o = Archivo

; ;o " 5 anos S Bl
aportaciones  para | Posgrado y de | odigital contrasefna Histoérico
Proyectos con | Investigacion
Entidades CI-01
Lista de v.e.nﬂcamon Oficina Carpeta
de requisitos de " - ’

Departamento de | Carpeta fisica | fisica 0 ~ Archivo

Proyeeg €ON | posgrado de | odigital contrasefia RIS Histdrico
Briticlares invegsti acié% N
Publicas/Privadas 9
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institucional.

Investigacion

Registros Almacenamiento | Recuperacion | Proteccidon | Retencién | Disposicién
Protocolo de | Oficina Carpeta
Investigacion  para | Departamento de | Carpeta fisica | fisica o - Archivo
. ~ 5 anos s
Proyectos con | Posgrado y de | odigital contrasena Histdrico
Entidades CI-02 Investigacion
Oficio de solicitud de | NCnd | | Spela .
o Subdireccion de | Carpeta fisica | fisica e} . Archivo
Carta de Intencidon o . ~ 5 anos bl
- Posgrado e | odigital contrasena Historico
correo electrénico ; vz
Investigaciéon
Informe Técnico de | Oficina Carpeta
avance para | Departamento de | Carpeta fisica | fisica o " Archivo
S " 5 anos g g
Proyectos con | Posgrado y de | odigital contrasena Historico
Entidades Investigacion
Informe Técnico final | Oficina Carpeta
para Proyectos | Departamento de | Carpeta fisica | fisica o) 5 afios Archivo
financiados con | Posgrado y de | odigital contrasefa Histdrico
Entidades Investigacién
Oficio de liberacién | Oficina P
de actividades de | Subdireccion de | Carpeta fisica | ... P . Archivo
. ) . fisica o 5anos s
Investigacion Posgrado e | odigital . Historico
contrasefa

8. Glosario

TecNM: Tecnoldgico Nacional de México

SNII: Sistemna Nacional de Investigadores
CIPID-ITSOEH: Comité Institucional de Posgrado e Investigacidn y Desarrollo Tecnolégico
PRODEP: Programa de Mejoramiento al Profesorado

9. Anexos

Formato Concentrador de solicitud para Proyectos con Entidades CI-01
Protocolo de Investigacidn para Proyectos con Entidades CI-02

Lista de verificacién de requisitos de Proyectos con Entidades Publicas/Privadas

Informe Técnico de avance para Proyectos con Entidades
Informe Técnico final para Proyectos financiados con Entidades
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10. Control de cambios

Control de Cambios

No.

Descripcion del cambio

Fecha de emision

] Cambio en Politicas de Operacién y cambio del titular del drea Abril 30, 2025
a) Incorporacion del Departamento de Vinculacion en el diagrama de flujo.
b) Modificacion en el punto 5 del diagrama de flujo. Julio 11. 2025
c) Actualizacion del punto 6 del diagrama de flujo. !

d) Se establece la responsabilidad del docente, en el punto 2 del diagrama de flujo.
)

e) Integracion al proceso de los puntos 5, 6y 8 dentro de la secuencia de etapas.
- Y
Elaboré _Autorizg
i / X Y
f [\ )
M___q_”___,_,._wv'.fh i; mﬂ oy { i,!'
— X + ) ”k,_ " . \\‘:‘ A ! |
=] Dr. Luis Eduardo Becerra Cérdova Mtro. José_CcS%gng}Qn Dc:/r{'n’nguez Lopez
Encargado de la Subdireccion de Posgrado e Direccidon Académica
Investigacion
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